Zatgcznik nr 1
do Zarzqdzenia Dyrektora ZSBiO Tczew
nr 07/05/2021 z dnia 12.05.2021 r.

Procedury obowigzujgce w Zespole Szkot
Budowlanych i Odziezowych im. Henryka Sienkiewicza
od 17 maja 2021 r.

Procedury zostaty opracowane na podstawie wytycznych MEN, MZ i GIS dla
publicznych i niepublicznych szkét i placowek od 17 maja 2021r. w zwigzku
i w okresie stanu epidemii.

I Organizacja pracy szkoty.

1. Wszyscy pracownicy szkoty oraz uczniowie i ich rodzice/ prawni opiekunowie s3
zobowigzani do bezwzglednego przestrzegania procedur obowigzujgcych
w szkole.

2. Do szkoty moze uczeszczaé uczen bez objawdw chorobowych sugerujgcych infekcje
drég oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub
w izolacji w warunkach domowych.

3. Pracownik szkoty moze podjgé prace na swoim stanowisku bez objawodw
chorobowych sugerujacych infekcje drég oddechowych oraz gdy domownicy nie
przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

4. Jezeli uczniowie sg przywozeni lub przyprowadzani do szkoty przez osoby trzecie
(np. rodzice, opiekunowie, itp. ) lub z niej odbierani, to osoby te nie majg prawa
wchodzenia do szkoty bez wyraznego, istotnego powodu.

5. W drodze do szkoty uczniowie majg obowigzek przestrzegania aktualnych
przepiséw dotyczgcych zachowania w przestrzeni publiczne;.

6. Po wejsciu do budynku szkoty kazdy pracownik i uczen jest zobowigzany do
dezynfekowania rgk oraz zachowania dystansu spofecznego.

7. Kazdy uczen i nauczyciel przed wejsciem do czesci administracyjnej szkoty,
znajdujgcej sie na parterze szkoty, ma obowigzek zatozy¢ maske. Wejscie do tej
czesci nalezy ograniczy¢é do niezbednego minimum i powinno odbywaé sie
pojedynczo.

8. Osoby postronne, odwiedzajgce szkote w sprawach niecierpigcych zwtoki sg
zobowigzane do dezynfekcji rak przy wejsciu, zatozenie maseczki, zachowanie
dystansu 1,5 m od pracownikdéw szkoty. Osoby postronne odwiedzajgce szkote
beda poproszone o wpisane swych podstawowych danych
(imie, nazwisko, numer telefonu, rodzaj sprawy, wiasnoreczny podpis)
Jednoczesnie obowigzuje zasada — w jednej sprawie — jedna osoba postronna,
ktora moze przebywac tylko w wyznaczonym obszarze — hol gtdwny na parterze
szkoty.

9. Wychowawcy klas sg zobowigzani do zaktualizowania zebranych w formie czytelnej
tabeli kontaktéw do rodzicdw/prawnych opiekundéw uczniéw (imie, nazwisko,
numer telefonu, adres mailowy) a nastepnie przechowywanie danych
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w dokumentacji wychowawcy oraz przekazanie jednego egzemplarza do
sekretariatu szkoty.

Kazdy wychowawca klasy ma obowigzek zabezpieczyé swoich ucznidw i ich
rodzicow w loginy i hasta do dziennika elektronicznego Librus i zobowigzad ich do
komunikowania sie z nauczycielami za pomocg tego narzedzia (poza czasem
kontaktu osobistego uczen — nauczyciel podczas lekcji).

W razie koniecznosci organizowania czesci zaje¢ w formie zdalnej -
obowigzujgcymi w szkole komunikatorami sg dziennik elektroniczny Librus oraz
platforma Teams.

Podczas przerw lekcyjnych na korytarzach szkolnych oraz w pokoju nauczycielskim
uczniowie i pracownicy majg obowigzek zastaniania nosa i ust za pomoca
osobistych dostepnych powszechnie srodkéw ochrony (maseczki).

Podczas przerw lekcyjnych uczniowie i pracownicy szkoty powinni w miare
mozliwosci zachowac¢ dystans spoteczny, ograniczy¢ gromadzenie sie. Nauczyciele,
szczegodlnie sprawujgcy dyzury, powinni zachecac uczniéw do spedzania przerw na
boisku szkolnym w jak najszerszym zakresie.

W szkole obowigzujg ogdlne zasady higieny, tj. czeste mycie rak, ochrona podczas
kichania i kaszlu, unikanie dotykania nosa, oczu i ust, a takze rekomenduje sie
unikania powitania za pomocg podawania reki.

Uczen jest zobowigzany posiada¢ witasne przybory i podreczniki, ktére podczas
zaje¢ moga znajdowac sie na stoliku szkolnym, uczniowie nie powinni wymienia¢
sie przyborami szkolnymi miedzy soba.

Pod koniec kazdej lekcji nauczyciel ma otworzyé w klasie co najmniej dwa okna,
w celu wywietrzenia, tak samo bedg wietrzone korytarze szkolne przez
pracownikéw obstugi.

Podczas zajec lekcyjnych uczniowie i nauczyciele bedg mogli sami zdecydowa¢ czy
chca korzystaé z maseczek.

Podczas zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych nie mozna zachowaé
dystansu spotecznego, nalezy ograniczy¢ éwiczenia i gry kontaktowe. Nauczyciele
powinni dostosowaé¢ forme przygotowywania sie ucznidow do zajeé
i warunkéw po ich zakonczeniu do mozliwosci w aktualnych warunkach szkolnych.
Nauczycielom wychowania fizycznego rekomenduje sie dostosowanie
nauczycielskich planéw dydaktycznych i realizacje podstawy programowej w jak
najdalej idgcym zakresie w formie zaje¢ na boiskach szkolnych, w formie spaceréw
i zaje¢ w terenie, na powietrzu.

W przypadku odbywania zaje¢ w ramach praktycznej nauki zawodu
u pracodawcéw Ilub w Centrum Ksztatcenia Zawodowego oraz praktyk
zawodowych u pracodawcdw uczniowie sg zobowigzani do przestrzegania
ogolnych zasad rezimu sanitarnego i procedur obowigzujgcych w placowkach
edukacyjnych lub zaktadach pracy.

W okresie epidemii w celu unikniecia zgromadzen uczniow w fgczniku szkoty
zostaje zawieszone funkcjonowanie szatni szkolnej. Uczniowie bedg zobowigzani
zabieraC ze sobg okrycie wierzchnie do sal lekcyjnych i zawieszanie ich na
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przygotowanych specjalnie wieszakach. Jednoczesnie obowigzuje zakaz
pozostawania ucznia w kurtce podczas catej lekcji.

Podczas organizacji zaje¢ pozalekcyjnych beda obowigzywaty odpowiednio zasady
obowigzujace podczas obowigzkowych zajec szkolnych.

Biblioteka szkolna przy udostepnianiu ksiegozbioru uczniom i pracownikom musi
uwzglednic konieczny okres 2 dni kwarantanny dla ksigzek i innych materiatéw.
Podczas przerw lekcyjnych obowigzuje zakaz przebywania ucznidéw w czytelni
szkolne;.

Warunki funkcjonowania gabinetu profilaktyki zdrowotnej zostang ustalone przez
pielegniarke szkolng, zgodnie z wytycznymi MZ i NFZ.

Sklepik szkolny, prowadzony przez firme zewnetrzng, bedzie funkcjonowat na
zasadach ustalonych dla obiektéw handlowych przez stuzby sanitarne, do ktérych
przestrzegania zobowigzana jest firma wynajmujgca powierzchnie szkolna.

W okresie pandemii w szkole rezygnuje sie z apeli i wspdlnych spotkaé spotecznosci
szkolnej powyzej dwdch oddziatéw klasowych na sali gimnastycznej lub w innej
przestrzeni szkolnej, z wyjatkiem obowigzkowych egzaminéw zewnetrznych.

W okresie epidemii wprowadza sie zakaz organizowania wycieczek szkolnych
o charakterze turystycznym, rekreacyjnym i integracyjnym dla uczniéw trwajacych
dtuzej niz 1 dzied. Dopuszcza sie organizowanie maksymalnie jednodniowych
wycieczek przedmiotowych i wyjs¢ grupowych, po kazdorazowym uzgodnieniu
z dyrekcjg szkoty i zgodnie z rezimem sanitarnym.

Zapraszanie gosci z zewnatrz na lekcje przez nauczycieli np. specjalistéw,
ekspertéw itp oraz organizowanie zaje¢ otwartych, spotkan wychowawcdéw
z rodzicami oraz innych form pracy opartej na wspotpracy ze Srodowiskiem
lokalnym bedzie ograniczone i mozliwe tylko po wczesniejszym uzgodnieniu
z dyrekcjg szkoty.

Do minimum zostaje ograniczone uczestniczenie ucznidw w konkursach
i turniejach miedzyszkolnych, a kazdorazowy udziat w nich bedzie rozpatrywany
indywidualnie i decyzja bedzie podejmowana przez dyrekcje.

Il Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i sprzetu.

1. Przy wejsciu do szkoty zostang umieszczone preparaty do dezynfekcji rgk oraz
numery telefonu do miejscowej stacji sanitarno- epidemiologicznej, oddziatu
zakaZznego szpitala i stuzb medycznych.

2. Obowigzek dezynfekcji ragk przy wejsciu obwigzuje wszystkie osoby
kazdorazowo wchodzgce do szkoty lub zaktadanie przez nie rekawiczek
jednorazowych.

3. Pracownicy obstugi majg obowigzek utrzymywaé w czystosci (z uzyciem
detergentu ) wszystkich pomieszczen, w tym sal lekcyjnych, pomieszczen
sanitarnohigienicznych, ciggdw komunikacyjnych, sali gimnastycznej oraz co
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najmniej raz dziennie, a w miare mozliwosci czesciej, dezynfekcji powierzchni
dotykowych — poreczy, klamek, powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach,
klawiatur, wtgcznikow, przyboréw sportowych itp.

4. Podczas dezynfekcji nalezy sciSle przestrzegaé zalecen producenta
znajdujgcych sie na opakowaniu sSrodka do dezynfekcji. Nalezy Scisle
przestrzega¢ czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen i przedmiotéw, tak, aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie
oparow Srodkéw stuzgcych do dezynfekgji.

5. W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych na biezgco musza by¢ uzupetniane
$rodki do mycia rak i papier oraz bedg wywieszone instrukcje dotyczgce mycia
i dezynfekcji rak.

Il Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownikow
szkoty lub uczniow.

1. Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy majgce wskazywaé na
infekcje drog oddechowych, w tym w szczegdlnosci gorgczke, kaszel, nalezy
odizolowac ucznia w odrebnym wyznaczonym pomieszczeniu, zapewniajac min. 2
m odlegtosci od innych oséb oraz niezwtocznie powiadomié dyrekcje szkoty oraz
rodzicdbw/ prawnych opiekundw o koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty.
Rekomendowany witasny srodek transportu.

2. Jezeli ktérykolwiek z pracownikdow szkoty stwierdzi u siebie lub innego pracownika
niepokojgce objawy majgce wskazywac na infekcje drég oddechowych, w tym
w szczegolnosci gorgczke, kaszel, powinien natychmiast w sposdéb mozliwie
bezpieczny, powiadomi¢ dyrekcje szkoty i udaé sie do wyznaczonego miejsca
izolacji. Rekomenduje sie, aby kazdy pracownik szkoty, szczegdlnie nauczyciele
podczas zajec lekcyjnych posiadali przy sobie telefon.

3. W przypadkach podejrzenia podwyzszonej temperatury u ucznia lub pracownika
konieczne bedzie sprawdzenie temperatury za pomocg dostepnych w szkole
termometréw bezdotykowych. Jezeli pomiar wynosi 38 stopni C lub wyzej — nalezy
bezzwtocznie powiadomi¢ rodzicow ucznia w celu ustalenia sposobu odebrania
dziecka ze szkoty i przypomnieé o obowigzku skorzystania z teleporady medyczne;.

4. W przypadku ucznidw ze zmniejszong odpornoscia na choroby nalezy
poinformowad rodzicéw o mozliwosci pozostania ucznia w domu ( zgodnie ze
wskazaniem lekarskim, po konsultacji medycznej i zapewnic¢ kontakt ze szkotg na
ten czas.

5. Nalezy poinformowa¢ rodzicow/prawnych opiekunéw o koniecznosci
natychmiastowego powiadomienia szkoty o fakcie mozliwosci kontaktu ich dziecka
z osobg chorg na Covid-19 lub skierowang na kwarantanne.

6. Pracownik szkoty ma obowigzek natychmiastowego powiadomienia pracodawcy
o fakcie mozliwosci kontaktu z osobg chorg na Covid — 19 lub skierowang na
kwarantanne.
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Kazdorazowo po zdobyciu wiedzy opisanej w punkcie 5 i 6 dyrektor szkoty bedzie
podejmowat decyzje o konsultacji z Powiatowym Inspektorem Sanitarnym oraz
organem prowadzacym.

Pracownik szkoty lub rodzic/opiekun prawny czy tez petnoletni uczehi ma
obowigzek niezwtocznie powiadomi¢ dyrekcje szkoty o fakcie pozostania decyzja
Sanepidu w nadzorze epidemiologicznym, kwarantannie czy izolacji.

Nauczyciel lub uczen pozostajagcy w kwarantannie ma poinformowac dyrekcje
szkoty czy jego stan zdrowia i samopoczucie pozwala na prowadzenie nauczania
w formie zdalne;.

Dyrektor szkoty ma obowigzek wyznaczy¢ w szkole miejsce izolacji dla oséb,
u ktorych zaobserwuje sie niepokojace objawy. Opieke nad uczniem pozostajgcym
W miejscu izolacji bedzie sprawowaé wyznaczony przez dyrekcje pracownik lub
pielegniarka szkolna.



